BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

So: 2§9 /QD-BNNMT Ha Ngi, ngay 01 thang 3 ndm 2025

QUYET PINH
Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
| va co' cau to chire ciia Viin phong B

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cit Nghi dinh so 123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2016 cia
Chinh phu quy dinh chikc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc cua Bo, co
quan ngang Bo; da dwoc sira doi, bo sung tai cac Nghi dinh: so 101/2020/ND-CP
ngay 28 thang 8 ndam 2020; s6 83/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2024,

Cén cir Nghi dinh sé 35/2025/NP-CP ngay 25 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ctia
B¢ Nong nghiép va Moi truong;

Theo dé nghi ciia Chéanh Van phong Bé va Vu truong Vu T 6 chikc can bo.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Vin phong B9 la to chire truc thude Bo Nong nghiép va Mai trudng co
chirc nang tham muu tong hop vé chuong trinh céng téc, gitip Bo trudng tong
hop, diéu phé)i, theo ddi, don déc céc td chire thude Bo thuc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac cua BQ; quan ly truyén thong, bao chi, xuét ban trong céc linh

f vuc thudc pham vi quan ly cua Bg; kiém soat thu tuc hanh chinh; thuc hién co

ché mt cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén ctia B§; quan 1y, t6 chirc thyc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu tri,
bao vé bi mat nha nudc, quic phong, an ninh; quan 1y co s& vat cht - ky thuat,
tai san, kinh phi hoat dong, bao dam phuong tién, diéu kién lam viéc phuc vu
chung cho hoat dong ctia By va cong tac quan tri ni bo.

2. Van phong B¢ co tu cach phap nhén, cé con dau dé giao dich, dugc mé
tai khoan tai Kho bac Nha nude va ngan hang theo quy dinh ctia phép luét.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh B0 trudng chién lugce, ké hoach, co ché, chinh sach, van ban quy
pham phép luét, quy ché vé linh vuc duge phan cong quan ly; dé an, du an, ké
hoach theo chitc nang, nhiém vu dugc giao; huong dan, kiém tra va t chuc thuc

' hién sau khi dugc phé duyét.
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2. V& cong tac tong hop, gitip viéc Lanh dao Bo

a) Chu tri xay dung, trinh B9 trudng du thdo quy ché 1am viéc cua Bo va
ndi quy, quy dinh ctia co quan B§ thudc chirc nang cia Van phong Bo; huéng
dan, theo ddi, don dbc viéc thuc hién;

b) Tham muu, xay dung, theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac, nhiém vu do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu,
Bé truong, cap c6 thim quyén giao va cac nhiém vu dot xuét phat sinh; chi tri
tong hop, xdy dung cac bdo cdo dinh ky hodc dot xuat phuc vu cong tac chi dao,
diéu hanh ctia Lanh dao Bo;

¢) Xy dung chuong trinh céng tac hang tuan, thang, quy cta Lanh dao
Bo: theo dbi, diéu phdi lich lam viéc va t6 chirc cac cude hop, cac budi lam viéc
cua Lanh dao BQ; chu tri hodc phéi hgp vai cac don vi chuén bi chuong trinh,
ndi dung, tai liéu phuc vu Lanh dao B du cac budi lam viée, hoi nghi, hdi thao
hoéac di cong téc;

d) T chirc ghi bién ban, lap hd so céc cude hop do Lanh dao B chu tri;
thong béo y kién két luan, chi dao cua Lanh dao B dén cac co quan, don vi, cé
nhan c6 lién quan; theo doi, don ddc viéc thuc hién;

d) Tiép nhan hd so, tai lidu cac don vi trinh Lanh dao Bo; kiém tra thé
thtre trude khi trinh Lanh dao B xem xét, giai quyét;

e) Thuc hién nhiém vu thu ky cong vu cho Lanh dao B4.

3. T4 chire thuc hién tmg dung cong nghé thong tin, chuyén dbi s6 phuc
vu cdng tac quan 1y, diéu hanh cia Lanh dao B.

4. V& cong tac truyén thong, béo chi, xuét ban

a) Tham muu, téng hop va té chirc thuc hién céc chuong trinh, ké hoach,
hoat dong thong tin, truyén thong cua B§; thuc hién quan ly, van hanh Céng
thong tin dién tir cua Bo;

b) Chu tri, phdi hop cac don vi thuc hién nhiém vu phéat ngén va cung cap
thong tin cho béo chi, cong dén theo quy dinh ctua phap luat va quy ché cua Bo;

¢) Theo ddi viéc thuc hién nhiém vu va hoat dong cua co quan bao chi,
xudt ban thudc Bo theo ding ton chi, muc dich va cac ndi dung khac duge quy
dinh trong gidy phép, quy dinh phap luat va phan cap ctia Bo;

d) Tham gia, phdi hop té chiic hdi chg, trung bay, két ndi tiéu thy san
phdm ndng, 1am, thuy san; san pham lang nghé, du lich néng thén thudc pham vi
quan ly cua B9.

5. V& kiém soat thu tuc hanh chinh; thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong

a) Xay dung ké hoach kiém soat thi tuc hanh chinh, cai cach thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y nha nuéc ciia Bo; theo ddi, don doc viéc trién khai
thuc hién sau khi dugc phé duyét;
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b) T4 chirc trién khai thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyet ctia B theo quy dinh
cua phap luat;

¢) T6 chirc ra soét, danh gia thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly nha
nudc cia Bo; tham gia y kién vé quy dinh thu tuc hanh chinh doi véi du an, du
thao vin ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh;

d) Pén dbc, theo dbi viéc cong b6, cong khai thi tuc hanh chinh thuge
pham vi quan ly nha nuéc ciua Bo;

&) Pau méi tiép nhan, phan loai va dén dbc tra 1oi cac phan anh, kién nghi
cla ca nhéan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh thugc pham vi quan ly cua B$ qua
Hé thong thong tin tiép nhén, xur ly phan anh, kién nghi ctia Chinh phu va Cong
thong tin dién tir cuia Bo;

e) Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu vé kiém soat thi tuc hanh chinh tai
cac don vi truc thudc Bo.

6. V& cong tac van thu, luu trir, bao vé bi mat nha nuée

a) Quan ly, t6 chure thuc hién cong tac van thu, luu trit, bao vé bi mat nha
nudc va thong tin lién lac theo quy dinh cia phép luét va cua Bo;

b) Pau mdi hudng dan, kiém tra cac don vi thudc Bo viéc thuc hién cong
tac van thu, luu trir, bao vé bi mat nha nudc, bao mat thong tin, tai liéu;

¢) Quan ly, luu trit va té chirc khai thac ho so, tai ligu, tu liéu luu trir theo
quy dinh.

7. Vé cong tac hanh chinh, quan trj

a) Tham muu, td chirc thue hién cong tac hanh chinh, quan tri, I& tan,
khanh tiet phuc vu cac hoat dong cuia Lanh dao Bg;

b) Té chitc cac sy kién, hdi nghi cip Bo, nganh; tiép don cc doan khach
trong nudc va quoc té theo su phan cong cua Lanh dao Bg;

¢) Quén 1y tai san, co s& vét chit; bao dam phuong tién di lai va diéu kién
lam viéc cua co quan B9 theo quy dinh va phén céap cua Bg;

d) Tham muu, té chirc thuc hién cong tac quéc phong; cong tac phong,
chong khing bo cia Bg; bao vé an ninh trat tu, van hoéa cong so, phong chéng
chdy nd, y té, vé sinh moéi truong, phong chong dich bénh, thién tai trong co
quan Bg; lam nhiém vu Thuong tryc Ban Chi huy quén sy B9, co quan Thuong
trire Ban chi dao phong, chong khung bo cua Bo.

8. Téng hop, xdy dung va td chirc thuc hién ké hoach va dy toan ngén
sdch nha nude hang nam cua khéi co quan BO va cac nguodn kinh phi khac theo
quy dinh cta phap luat; thanh toan tién luong, thuc hién viéc dong bao hiém xa
héi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, phdi hop giai quyét ché do thai san doi
v6i cong chire, vién chire va nguoi lao dong thude khéi co quan B9.
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9. T chire thuc hién nhiém vu ciia Co quan dai dién Van phong B¢ tai
phia Nam.

10. T chirc thuc hién cac hoat dong dich vu thudc nhiém vu dugc giao
theo quy dinh.

11. Huéng dan, kj'ém tra cong téc van phong; tham gia kiém tra, thanh tra,
giai quyet khiéu nai, t'6 céo; nghién ctru khoa hoc, béi dudng chuyén mon,
nghiép vu vin phong doi vai cac co quan, don vi tryc thude Bo.

’ 12. Thl:rc hién cong tac phong, chong tham nhiing, tiéu cuc; thl_.}'C hanh
tiét kiém, chong lang phi va cai cach hanh chinh theo chuong trinh, ké hoach
cua Bo.

13. Quan ly tb chirc, bién ché, cong chic, vién chire, ngudi lao dong, t:'l,li
chinh, tai san thudc Vin phong Bo theo quy dinh cua phap luat va phan cap
cua Bg truong.

14. So két, tong két; thuc hién ché do béo cdo, thong ké vé cac linh vuc
cong tac cua Van phong B theo quy dinh cuia phap luét.

15. Thuc hién cac nhiém vu khéac theo quy dinh cta phap luat va phén
cong cua B trudng.

Pidu 3. Lanh dao Vin phong

1. Van phong B ¢6 Chanh Van phong va cac Phé Chanh Vén phong.

2. Chénh Van phong chiu trach nhiém trude B truéng vé nhiém vu dugc
phan cong va chiu trach nhiém trudc phap lyét Yé moi hoat dong cuia Van phong
Bo; quy dinh chirc nang, nhig“:m vu va co céu‘ to chirc cua cac don vi thudc Van
phong Bg; ban hanh quy che lam viéc va fiiéu hanh hoat dong cia Van phong
Bo; ky céc vin ban hanh chinh theo uy quyén hodc thira 1énh cua Bo truong.

3. Phé Chanh Van phong gitp viéc (;hénh Vian phong, chiu trach nhiém
trude Chanh Vin phong va trudc phap luat ve linh vue cong tac dugce phan cong.

Piéu 4. Co ciu to chire

1. Phong Tong hop.

2. Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh.

3. Phong Ké hoach - Tai chinh.

4. Phong T6 chirc - Hanh chinh.

5. Phong Thong tin va Truyén thong.

6. Phong Vin thu - Luu trir.

7. Phong Quan tri.

8. Co quan dai dién Van phong B0 tai phia Nam.
9

. Trung tdm Dich vu Thuong mai Nong nghiép va Méi truong.
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Co quan dai dién Van phong B¢ tai phia Nam, Trung tim Dich vu
Thuong mai Nong nghiép va Moi truong co con diu va dugc mé tai khoan dé
hoat dong theo quy dinh cua phéap lut.

Chanh Van phong trinh B truong quy dinh chirc ning, nhiém vu quyén
han va co cdu to chirc cia Trung tdm Dich vu Thuong mai Nong nghlq:p va
Moi truong; ban hanh Quyét dinh quy dinh chitc ning, nhiém vu quyén han va
co céu to chire ctia cac phong truc thudc Van phong Bo.

Piéu 5. Pidu khoin chuyén tiép

Trung tam Dich vu Thuorng mai Nong nghiép truc thudc Vin phong
Bo Nong nghlep va Phat trién nong thén tiép tuc hoat dong theo quy dinh
hién hanh cho dén khi Quyét dinh quy dinh chiic ning, nhiém vy, quyén han va

co ciu té chirc ctia Trung tdm Dich vy Thuong mai Nong nghiép va Mai truong
duoc ban hanh va c6 hiéu lyc thi hanh.

Diéu 6. Hiéu lwe va trach nhi¢m thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 ndm 2025.

2. Chanh Vin phong Bé, Vu truéng Vu Té chie can bd, Thu trudng cac
co quan, don vi truc thuge B chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BQ TRUONG

Noi nhin:

- Nhu khoan 2 Diéu 6;

- B§ trudng, cac Thir truong;

- Cac Bo: Noi vy, Tu phap, Tai chinh;

- UBND céc tinh, thanh phd trirc thuge Trung wong;
- Dang uy Bo;

- Cong doan BQ,
Poan TNCS Hé Chi Minh B,
Hoi Cuu chién binh Bo;

- Lwu: VT, TCCB. &—' —@/




